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Colaborador Com Vínculo Contratual 

 
   
 
 

 

MARCAÇÃO DE FÉRIAS 

Tendo direito a ____ dias de férias reportados ao ano civil anterior, venho solicitar a V. Ex.ª autorização para o 
gozo dos mesmos: 

Seguidamente de: _________________________________ a _________________________________ 

Interpoladamente, nos períodos de: ____________________________________________________ 

______________________________________________________________________________________ 

ALTERAÇÃO DE FÉRIAS 

Tendo sido autorizado(a) a gozar ____ dias de férias no período de _____________ a _______________, 
solicito a V. Exª autorização para o gozo das mesmas nos períodos de _________________ a _______ 

__________, e _____________ a _______________, e a gozar oportunamente __________________ dias, 
pelo seguinte motivo:  

Motivos pessoais  

Outros: _____________________________________________________ 

COMUNICAÇÃO DE FÉRIAS 

Na sequência da autorização de férias, venho comunicar que entrarei no gozo de _________ dias de 

férias, de __________________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________________________. 

Mais comunico que posso ser contatado(a) para: _____________________________________________. 

ACUMULAÇÃO DE FÉRIAS 

Tendo sido autorizado(a) a gozar _______ dias de férias no período de ___________ a ____________ e 
de _______________ a ________________, solicito a V. Ex.ª autorização de acumulação das mesmas 
para o próximo ano _______ e que serão gozadas até 30 de abril desse mesmo ano. 

 

Localidade: ____________________        Data: ______/____/_____ Ass:__________________________  

Nome:_____________________________ Categoria: __________________________ 

Unidade Orgânica: _________________ Projeto: _____________________________ 

Centro de Custos: _______________________________________________________ 
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Fluxo de Aprovação 

 

DESPACHO SUPERIOR | 

________________________________________________________________ 

________________________________________________________________ 

Data: _______/____/_____  

 

Assinatura: ____________________________________ 

 

Parecer dos Recursos Humanos | 

________________________________________________________________ 

________________________________________________________________ 

Data: _______/____/_____ 

 

Assinatura: ____________________________________ 

 

Despacho Superior Hierárquico | 

________________________________________________________________ 

________________________________________________________________ 

Data: _______/____/_____ 

 

Assinatura: ____________________________________ 


